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מבחנים
בעזרת כלי המבחנים אפשר לתכנן מבחנים לכיתה, לקבוצת לימוד מסוימת, לצרוף תלמידים מכתות שונות בשכבה, או לשכבה שלמה. המערכת מאפשרת לשבץ למבחנים משגיחים לפי הצורך, לפצל את הנבחנים למספר חדרים, וכן לראות לוח תכנון מבחנים שעוזר למנוע תקלות כמו כפילות במבחנים או חריגה מנהלים בית-ספריים לגבי מספר מבחנים בשבוע וכד'.
1. הוספה של מבחן לכיתה

1. פותחים את המערכת של הכיתה שרוצים לשבץ לה מבחן.
2. כשהסמן על השיעור שבו רוצים לשבץ את המבחן, לוחצים על הלחצן הימני של העכבר.

3. מהתפריט שנפתח, בוחרים מבחן.

4. אם השיעור הוא שיעור של הקבצה, המערכת תציע קודם כל בחירה בין כל הקבוצות או לזו או אחרת מהקבוצות.
1) בחירה של כל הקבוצות תפתח חלון הוספת מבחן לשכבה (עבור לחלק ג.).
2) בחירה של קבוצה זו או אחרת תפתח חלון הגדרת מבחן לקבוצת לימוד
(המשך לחלק ב.).
5. אם השיעור הוא רק של הכיתה, לחיצה על מבחן תפתח חלון הגדרת מבחן לקבוצת לימוד.
(המשך לחלק ב.).
2. הוספה של מבחן לקבוצה או הקבצה
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6. מגדירים את המבחן:
3) שם (מקצוע) המבחן.
4) מועד המבחן: משעה __ עד שעה___.
7. לוחצים על  בחר קבוצה כדי למלא את קבוצת הלימוד.
8. לוחצים על  בחר חדר כדי להגדיר את החדר או החדרים (במקרה שרוצים לפצל את הנבחנים).
חשוב לציין כי אם לא מתקיים ניהול חדרים במערכת, אופציה זאת מנוטרלת.
9. אם מעוניינים להחליף או להוסיף משגיחים (במיוחד אם מפצלים את הנבחנים למספר חדרים), בוחרים את השעה (אם רוצים לבחור מספר שעות לוחצים על מקש ctrl  ומסמנים אותן) ואז לוחצים על  בחר מורים ונפתח חלון בחירת מורה:
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10. מקבלים את רשימת המורים לפי המיון של:
5) פנוי: שמות כל המורים שנמצאים באותה שעה בביה"ס אך אינם משובצים.
6) לא פנוי: שמות המורים שאינם פנויים, כלומר שהם מלמדים באותה שעה בכיתה אחרת.
7) חסום: מורים שלא משובצים להיות כלל בביה"ס באותו יום או באותה שעה.
8) מתפנה: שמות המורים המתפנים מפאת ההעדרות הזאת שאנו מתקנים.
9) כיתה: שמות כל המורים הפנויים מתוך המערכת של אותה כיתה.
10) מחנכים: המורים ששובצו במערכת בתור מחנך באותה כיתה.
11. לוחצים על  המשך .
נסגר החלון ורואים את המבחן שהוספנו בחלון מבחנים.
3. הוספת מבחן לשכבה
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12. מגדירים את המבחן:
11) תאור המבחן.
12) מועד המבחן: משעה __ עד שעה___.
13. לוחצים על  הוסף קבוצות כדי למלא את קבוצת הלימוד.
בצד שמאל של השורה של כל קבוצה מחווה הסמל באם הקבוצה נלמדת בשעה שהוקצתה למבחן.
14. אם רוצים להסיר קבוצה מהמבחן, מסמנים את הקבוצה שרוצים להסיר,
ולוחצים על  הורד קבוצות .
15. בוחרים אם מעוניינים שהמערכת תשבץ באופן אוטומטי:
13) את המורים המלמדים את הכיתות באותן שעות כמשגיחים.

14) את החדרים שבהם לומדות הכיתות באותן שעות כחדרים למבחן.
15) את ההקבצות לכיתות האם שלהן.
16. לוחצים על  בחר חדר כדי להגדיר את החדר או החדרים (במקרה שרוצים לפצל את הנבחנים).
חשוב לציין כי אם לא מתקיים ניהול חדרים במערכת, אופציה זאת מנוטרלת.
17. אם מעוניינים להחליף או להוסיף משגיחים (במיוחד אם מפצלים את הנבחנים למספר חדרים), בוחרים את השעה (אם רוצים לבחור מספר שעות לוחצים על מקש ctrl  ומסמנים אותן) ואז לוחצים על  בחר מורים ונפתח חלון בחירת מורים:
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18. מקבלים את רשימת המורים לפי המיון של:
16) פנוי: שמות כל המורים שנמצאים באותה שעה בביה"ס אך אינם משובצים.
17) לא פנוי: שמות המורים שאינם פנויים, כלומר שהם מלמדים באותה שעה בכיתה אחרת.
18) חסום: מורים שלא משובצים להיות כלל בביה"ס באותו יום או באותה שעה.
19) מתפנה: שמות המורים המתפנים מפאת ההעדרות הזאת שאנו מתקנים.
20) כיתה: שמות כל המורים הפנויים מתוך המערכת של אותה כיתה.
21) מחנכים: המורים ששובצו במערכת בתור מחנך באותה כיתה.
19. לוחצים על  המשך.
נסגר החלון ורואים את המבחן שהוספנו בחלון מבחנים.
4. עריכה של שינויים בהגדרות של מבחן
כדי להזין מבחן למערכת, די להגדיר את התאריך והשעה של המבחן, וכן לתת לו שם (מקצוע).
אפשר כבר בשלב הזנת המבחן למלא את שאר הפרטים (כמוסבר בסעיפים 5-8), אך ניתן גם לעשות זאת במועד מאוחר יותר, באמצעות החלון מבחנים.
20. לחיצה על הכפתור  עריכה של מבחנים תפתח את החלון מבחנים שבפינתו השמאלית יום מסוים, ושם אפשר לראות ולערוך מבחנים שאמורים להיערך באותו יום מסוים.

21. לחיצה על הכפתור  עריכה של כל המבחנים תפתח את החלון מבחנים שבפינתו השמאלית כל המבחנים, ושם אפשר לראות ולערוך את כל המבחנים שאמורים להיערך החל מתאריך מסוים.

22. לוחצים לחיצה ימנית על השורה של המבחן.
נפתח תפריט:
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23. כדי להגדיר או להגדיר מחדש את הקבוצה הנבחנת, לוחצים על בחר קבוצת לימוד.
נפתח חלון בחירת קבוצות לימוד.
24. כדי להחליף או להוסיף משגיחים:
22) לוחצים על בחר מורים משגיחים.
נפתח חלון בחירה של מורים משגיחים.
23) בוחרים את השורה של המבחן ולוחצים על  בחר מורים .
נפתח חלון רשימת מורים.
25. כדי לבחור חדר למבחן, לוחצים על בחר חדר.
26. כדי להוסיף חדר למבחן, כלומר לפצל את קבוצת הנבחנים, לוחצים על הוסף חדר.
27. במידה שבוחרים לפצל קבוצת נבחנים, לוחצים על הצג קבוצה בגליון והקבוצה מתווספת למערכת השעות.
5. אפשרות ב' – עריכה של מבחנים מסרגל הכלים

ישנה אפשרות נוספת, במקום להוסיף מבחן מתוך המערכת של כיתה, לעשות זאת ישירות מסרגל הכלים.

· הוספת מבחן לקבוצה
28. בסרגל הכלים לוחצים על  עריכה של מבחנים .
נפתח חלון מבחנים.
29. בוחרים תאריך רצוי למבחן.
30. לוחצים על  +קבוצה .
נפתח חלון הגדרת מבחן לקבוצת לימוד.
31. ממשיכים לפי ההוראות בחלק ב.
· הוספת מבחן לשכבה
32. בסרגל הכלים לוחצים על  עריכה של מבחנים .
נפתח חלון מבחנים.
33. בוחרים תאריך רצוי למבחן.
34. לוחצים על  +שכבה .
נפתח חלון הוספת מבחן לשכבה.
35. ממשיכים לפי ההוראות בחלק ג.
6. תכנון מבחנים
לחיצה על הכפתור  תכנון מבחנים תפתח את טבלת תכנון מבחנים, שם אפשר לראות את תשקיף של כל המבחנים המתוכננים בביה"ס.
בטבלה זאת אפשר גם לערוך שינויים במבחנים קיימים, וכן להוסיף מבחנים חדשים.

· עריכת שינויים במבחן מתוכנן

36. כשהסמן על משבצת המבחן, לוחצים על הכפתור הימני של העכבר.
נפתח תפריט בחירה.

37. בוחרים באפשרות עריכת שינויים.
נפתח תפריט המציג את כל המבחנים המתוכננים לאותה משבצת, כלומר בשעה הזאת ובכיתה הזאת.

38. בוחרים את המבחן שבו רוצים לערוך את השינויים.
נפתח חלון עריכה של מבחנים.

39. בוחרים את המבחן שבו רוצים לערוך שינויים, ולוחצים על הכפתור הימני של העכבר.
נפתח תפריט אשר מציג את הפרמטרים שבהם אפשר לערוך שינויים.
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40. בוחרים את הפרמטר שאותו רוצים לשנות, ומשם ממשיכים כמקודם.
· הוספת מבחן בלוח תכנון מבחנים
41. שמים את הסמן במשבצת (שעה, כיתה) ולוחצים על הכפתור הימני של העכבר, ובוחרים מבחן.
נפתח תפריט אשר מכיל את כל הקבוצות המתקיימות באותה כיתה בשעה הזאת, ומהן בוחרים את הקבוצה שרוצים לתכנן לה מבחן.
כמו כן, ישנה האופציה כל הקבוצות.
42. אם רוצים להוסיף מבחן לקבוצה מסוימת, בוחרים את שם הקבוצה מהתפריט.
נפתח חלון הוספת מבחן לקבוצת לימוד.

43. ממשיכים בהזנת פרטי המבחן כמו בחלק ה. לעיל.

44. אם רוצים להוסיף מבחן לכל הקבוצות, בוחרים את האופציה כל הקבוצות.
נפתח חלון הוספת מבחן לשכבה.

45. ממשיכים בהזנת פרטי המבחן כמו בחלק ה. לעיל.

